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ГЛАВА ГОРОДА ЧКАЛОВСКА
ЧКАЛОВСКОГО РАЙОНА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 сентября   2010 года






               № 4-п

Об обеспечении доступа к информации о деятельности органа местного 

самоуправления города Чкаловска 

     В целях реализации принципов открытости, доступности и достоверности информации о деятельности органов местного самоуправления города Чкаловска, в соответствии с Федеральным законом  № 8-ФЗ от 09.02.2009 года «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,  п о с т а н о в л я ю:
1. Определить интернет-сайт: http://chkalovsk.narod.ru официальным сайтом для размещения информации о деятельности органов местного самоуправления города Чкаловска Чкаловского района Нижегородской области (далее - официальный сайт).
2 . Утвердить перечень информации о деятельности органов местного самоуправления  города Чкаловска (далее Перечень), размещаемый в сети Интернет согласно приложению 1.

3. Утвердить Регламент ведения официального интернет-сайта органов местного самоуправления города Чкаловска согласно приложению 2.

Глава города Чкаловска



                   


Е.М. Сорокин
Приложение 1

к постановлению 

главы города Чкаловска

от 1.09.2010 г. № 4-п

ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИИ

о деятельности органов местного самоуправления 

города Чкаловска, размещаемой в сети Интернет.
	№
	Наименование информации
	Периодичность размещения, 

сроки обновления информации

	1.
	Общая информация об органах местного самоуправления, в том числе:
	

	
	а) наименование и структура органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов местного самоуправления
	В течении 10 рабочих дней после утверждения структуры и/или изменения контактных данных

	
	б) сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии

	
	в) перечень муниципальных учреждений, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	В течение 10 рабочих дней после принятия соответствующих правовых актов об утверждении подведомственных организаций

	
	г) сведения о руководителях органа местного самоуправления и его структурных подразделениях и отраслевых (функциональных) органов
	В течение 10 рабочих дней после принятия соответствующих правовых актов о назначении руководителя

	
	д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций
	Ежегодно, не позднее 20 апреля

	
	е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления (при наличии)
	В течение 10 рабочих дней после регистрации средства массовой информации

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления, в том числе:
	

	
	а) муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	В течение 10 рабочих дней после подписания

	
	б) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	В течение 10 рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта об утверждении регламента, стандарта

	3.
	Информация о текущей деятельности органов местного самоуправления, в том числе:
	

	
	а) информация о текущей деятельности органа местного самоуправления (новости, объявления, анонсы мероприятий, выступления, интервью)
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии

	
	б) сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) органом местного самоуправления, и порядке их предоставления (исполнения)
	В сроки, определенные действующим законодательством Российской Федерации и Нижегородской области

	
	в) перечень целевых программ, заказчиком или исполнителем которых является администрация города
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии

	
	г) основные сведения о результатах реализации целевых программ, выполнении целевых показателей, об объеме затраченных на выполнение программы финансовых ресурсов, а также о результатах мониторинга реализации программных мероприятий
	Ежеквартально

	
	д) информационные и аналитические материалы (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности органов местного самоуправления
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии

	
	е) информация об участии органов местного самоуправления в международном сотрудничестве
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии

	
	ж) информация об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органов местного самоуправления, а также об официальных мероприятиях, организуемых органами местного самоуправления, его подведомственными организациями (заседания, встречи, брифинги, семинары, круглые столы и другие мероприятия), в частности анонсы предстоящих официальных визитов и рабочих поездок, официальных мероприятий и их итоги
	Анонсы официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) – в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятиях; итоги официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) – в течение одного рабочего дня после окончания указанных мероприятий

	
	з) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органов местного самоуправления и его подведомственных организаций
	В течение одного рабочего дня со дня выступления

	4.
	Информация о планах деятельности органов местного самоуправления
	Ежегодно 

	5.
	Информация о деятельности органов местного самоуправления
	Ежегодно 

	6.
	Информацию о результатах проверок, проведенных администрацией города в пределах её полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации города и её подведомственных организациях
	В течение 10 рабочих дней со дня подписания актов проверок

	7.
	Сведения о взаимодействии органов местного самоуправления и его подведомственных организаций с иными органами государственной власти Российской Федерации, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями, в том числе международными, по соглашениям о взаимодействии с указанными органами
	В течение 5 рабочих дней со дня проведения мероприятий либо заключения соглашения о взаимодействии с указанными органами

	8.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд, проводимых органом местного самоуправления, их подведомственными организациями
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии

	9.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления
	Ежеквартально

	10.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет
	Ежемесячно 

	11.
	Сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	Ежегодно, в течение 10 рабочих дней с момента утверждения отчета об использовании бюджетных средств

	12.
	Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:
	

	
	а) порядок поступления граждан на муниципальную службу
	В течение 10 рабочих дней с момента издания нормативного правового акта

	
	б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления, его подведомственных организациях
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии

	
	в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	

	
	г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	


	
	д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления
	

	
	е) порядок работы комиссий по урегулированию конфликта интересов, включая порядок подачи заявлений для рассмотрения на комиссии по урегулированию конфликтов интересов
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка

	
	ж) информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции в органах местного самоуправления и его подведомственных организациях
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии

	13.
	Информация о работе органов местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), в том числе:
	

	
	а) порядок и время приема граждан (физических лиц), порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	В течение 10 рабочих дней с момента издания соответствующих правовых актов

	
	б) фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;
	В течение 5 рабочих дней с момента назначения ответственного лица

	
	в) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления, его подведомственными организациями к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами;
	В течение 10 рабочих дней со дня принятия правового акта об утверждении форм

	
	г) порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых органом местного самоуправления, его подведомственными организациями
	В течение 10 рабочих дней со дня принятия правового акта о порядке обжалования

	14.
	Информация об организациях ЖКХ
	Оперативно 

	
	а) перечень, должностные лица, контактная информация, перечень предоставляемых услуг, тарифы (цены) на услуги
	Оперативно

	
	б) информация, подлежащая раскрытию организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами
	Оперативно

	15.
	Информация о конференциях, семинарах, совещаниях, форумах (при наличии)
	-

	16.
	Иная информация о деятельности органа местного самоуправления, подлежащая размещению в сети Интернет
	В сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации и Нижегородской области


___________________________

Приложение 2
к постановлению
Главы города Чкаловска
от 10.09.2010 N 4-п
РЕГЛАМЕНТ

ВЕДЕНИЯ ОФИЦИАЛЬНОГО ИНТЕРНЕТ-САЙТА

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДА ЧКАЛОВСКА
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий Регламент устанавливает порядок организации подготовки и размещения информации на официальном сайте (далее - Сайт).

2. ИНФОРМАЦИЯ, РАЗМЕЩАЕМАЯ НА САЙТЕ

2.1. На Сайте размещается следующая информация:

2.1.1. Нормативно-правовые акты органов местного самоуправления города Чкаловска.

2.1.2. Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд органов местного самоуправления города и результатах проведенных торгов и внеконкурсного размещения заказов, а также информация о приватизации и продаже права аренды муниципального имущества.

2.1.3. Новости, объявления, отчеты, пресс-релизы, прочая информация о деятельности должностных лиц, городской Думы, администрации города, муниципальных учреждений и предприятий

2.1.4. Профильная информация, необходимая для работы структурных подразделений администрации города.

2.1.5. Прочая информация, необходимая гражданам и организациям для реализации их прав, обязанностей и законных интересов.
2.1.6. Перечень размещаемой информации, периодичность обновления, ответственные лица за информацию определяются в соответствии со структурой сайта. 
3. ПОДГОТОВКА И ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ

ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ НА САЙТЕ

3.1. Информацию, указанную в пункте 2.1., предоставляют отраслевые подразделения администрации города. Информация должна быть подготовлена и направлена  администратору Сайта через муниципальную локальную сеть с Заявкой на размещение информационных материалов на сайте в сети Интернет, за подписью руководителя структурного подразделения или отраслевого (функционального) органа, после согласования с  главой города, главой администрации города.
3.2. Нормативно-правовые акты предоставляются с указанием их реквизитов и сведений об их официальном опубликовании (обнародовании).

3.3. Установить следующие требования к структуре и форматам информационных материалов: 
1) информационный материал должен содержать: 
указание на раздел/подраздел сайта, в котором будет размещен информационный материал; 
заголовок – название информационного материала; 
аннотацию – краткое информационное сообщение о предмете информационного материала; 
полный текст информационного материала;
указание о дате публикации; 
сведения об опубликовании документов или информационных материалов в средствах массовой информации; 
указание об авторе, подготовившем информационный материал. 
2) информационные материалы в форме электронного документа подготавливаются в текстовом формате с расширением: 
*.doc; *.rtf, в табличном формате с расширением: *.xls. 
Форматирование текстовых материалов: 
Тип шрифта - Times New Roman; 
Размер шрифта – 14; 
Междустрочный интервал – полуторный; 
Выравнивание текста – по ширине. 
Написание имени файла допускается только латинским шрифтом. 
3) информационные материалы могут содержать графическую, видео или аудио информацию в форматах:
- графическая - *.jpg; *.jpeg; *.gif; *.ppt 
- видео - *.mpg; *.mpeg; *.avi 
- aудио - *.mp3; *.midi; *.wav. 
- файлы, размер которых превышает 200 килобайт, должны находиться в упакованном (сжатом) формате. Допустимыми форматами упакованных файлов являются форматы программ *.zip и *.rar;
- графическая, видео, аудио текстовая и табличная  информация предоставляется отдельными файлами;

- файлы не должны содержать вредоносных программ (вирусов).

3.4. Изменение состава и структуры тематических рубрик (подрубрик) Интернет-сайта органов местного самоуправления города Чкаловска, открытие новых или уточнение существующих наименований тематических рубрик (подрубрик) интернет-сайта, осуществляется на основании заявок, руководителей структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов.

Администратор сайта организует их реализацию. В заявке должны быть указаны предлагаемое наименование тематической рубрики (подрубрики), состав и форма информационных материалов (тексты, таблицы, рисунки, диаграммы и т.п.), периодичность их обновления, фамилия, имя, отчество и телефон лица, ответственного за предоставление информационных материалов. 
3.5. Информационные материалы для наполнения вновь образованной тематической рубрики (подрубрики) передаются администратору.
4. ПОРЯДОК РАЗМЕЩЕНИЯ НА САЙТЕ

4.1. Размещение информации на Сайте производит администратор Сайта. Он же является ответственным за своевременность размещения.

4.2. Размещение информации, предоставленной до 12 ч 00 мин., производится в тот же день, после 12 ч 00 мин. - на следующий рабочий день.

4.3. Структурные подразделения, предоставляющие информацию для размещения на Сайте, самостоятельно осуществляют контроль над достоверностью, актуальностью и своевременностью обновления соответствующих разделов Сайта и при необходимости предоставляют обновленные данные.

5. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ СТОРОННИХ ИСТОЧНИКОВ ИНФОРМАЦИИ

5.1. Допускается использование информации сторонних источников, таких, как:

- поисковые системы сети Интернет;

- новостные ленты интернет-СМИ и прочих интернет-ресурсов.

5.2. Ответственность за содержание информации сторонних источников несут сами источники в рамках действующего законодательства.

6. ПРОЧИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Копирование информации, размещенной на Сайте (равно как цитирование в средствах массовой информации тех или иных сведений либо сообщений, содержащихся в информационных разделах Сайта), допускается при условии указания ссылки на источник такой информации (в сетевых СМИ - гиперссылки на соответствующую интернет-страницу с уникальным сетевым адресом).

6.2. Все материалы Сайта могут быть воспроизведены в любых средствах массовой информации, на серверах сети Интернет или на любых иных носителях без каких-либо ограничений по объему и срокам публикации. Это разрешение в равной степени распространяется на газеты, журналы, радиостанции, телеканалы, сайты и страницы сети Интернет. Единственным условием перепечатки и ретрансляции является ссылка на первоисточник. Никакого предварительного согласия на перепечатку не требуется.
Приложение 

к Регламенту ведения

официального интернет – сайта 

органов местного самоуправления

города Чкаловска

СТРУКТУРА

САЙТА ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

ГОРОДА ЧКАЛОВСКА

	№
	Наименование раздела / подраздела
	Перечень размещаемой информации
	Периодичность обновления 
	Ответственный

за информатизацию 

	1
	О городе
	Краткая статистическая информация о городе
	1 раз в квартал
	Начальник организационного отдела 

О.Н. Брик

	2
	Глава города Чкаловска
	Полномочия и контактная информация, 

обратная связь
	1 раз в квартал
	Начальник организационного отдела 

О.Н. Брик

	
	
	Основные направления деятельности, информация
	1 раз в 10 дней
	Глава города Чкаловска

	Представительная власть

	3
	Городская Дума г. Чкаловска
	Компетенция городской Думы, депутаты городской Думы, вопросы к депутатам,

обратная связь, 

работа городской Думы
	1 раз в месяц
	Начальник организационного отдела 

О.Н. Брик

	4
	Депутаты
	Страничка депутата
	1 раз в квартал
	Начальник организационного отдела 

О.Н. Брик

	5
	Нормативные правовые акты городской Думы
	Решения городской Думы
	В течение 10 рабочих дней после подписания
	Начальник организационного отдела 

О.Н. Брик

	6
	Исполнительная власть

	6.1.
	Администрация г. Чкаловска
	Полномочия администрации г. Чкаловска, заместитель

главы администрации,

отделы администрации 
	1 раз в квартал
	Специалист 1 категории 

А.Н. Юницкий 

	6.2.
	Глава администрации 

г. Чкаловска
	Основные направления деятельности, информация, отчёты
	1 раз в 10 дней
	Специалист 1 категории 

А.Н. Юницкий

	6.3.
	Заместитель главы администрации 

г. Чкаловска
	Основные направления деятельности, информация, отчёты
	1 раз в 10 дней
	Заместитель главы администрации А.М. Сафронов



	6.4.
	Нормативные правовые акты администрации города
	Постановления 
	В течение 10 рабочих дней после подписания
	Специалист 1 категории 

А.Н. Юницкий

	6.5.
	Муниципальные программы
	Программы, отчеты
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии
	Начальник ФЭО Н.С. Солдатенкова,
заместитель начальника ФЭО 

О.А. Самойленко

Специалист 1 категории 

Е.С. Алексашина

	6.6.
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	 Перечень, должностные лица, контактная информация, перечень предоставляемых услуг, тарифы (цены) на услуги

информация, подлежащая раскрытию организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами
	Оперативно
	Начальник ФЭО Н.С. Солдатенкова



	6.7. 
	Бюджет
	Бюджетный процесс, информация об исполнении бюджета,

муниципальный долг и финансовая дисциплина, бюджетная и налоговая политика, среднесрочное планирование, муниципальное задание,

контроль за муниципальными финансами, оценка эффективности муниципальных программ, информация об использовании средств резервного фонда, информация о численности работников органов местного самоуправления, работников муниципальных учреждений, затраты на их содержание, реестр расходных обязательств                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
	1 раз в квартал
	Заместитель начальника ФЭО 

О.А. Самойленко

	6.8.
	Налоги 
	Решения об установлении ставок, сроков уплаты
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии
	Начальник организационного отдела 

О.Н. Брик

	6.9.
	Муниципальное имущество
	Информация о муниципальной казне, конкурсы и аукционы
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии
	Заместитель начальника ФЭО 

О.А. Самойленко, Специалист 1 категории 

Е.С. Алексашина

	6.10.
	Муниципальный заказ
	Информация о муниципальных заказах на официальном сайте Нижегородской области 
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии
	Специалист 1 категории 

А.Н. Юницкий

	6.11.
	Жилищные вопросы
	Информация по организации учёта граждан в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма. Перечни необходимых документов на заключение договоров социального найма, безвозмездной  передачи жилья в собственность
	1 раз в 10 дней
	Специалист 1 категории 

Е.С. Алексашина

	6.12.
	Муниципальный контроль
	График, информация
	В течение 10 рабочих дней со дня подписания актов проверок
	Заместитель главы администрации 

А.М. Сафронов

	6.13.
	Физкультура и спорт
	Перечень спортивных мероприятий и организаций, направления деятельности, контактная информация, планы 

Деятельность МУ ФСК «Спартак»
	1 раз в месяц
	Специалист 1 категории 

Н.А. Голубев 

	6.14.
	Новости
	Информация из органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений
	Постоянно поддерживается в актуальном состоянии
	Специалисты администрации



